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Atributiile postului®):

1. Coordoneazi, indrum3 §i conduce activitatea desfisuratd fn eadrul serviciulni
- coordoneazd, indrumd §i conduce activitatea desfigurats fn cadrul serviciului, identificsnd misurile adecvate
ce trebuie adoptate pentru solufionarea tuturor prot

;
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blemelor apiirute la nivelul acestuia; pentru aceasta poarts]
un dialog permanent cu personalul din subordine si la ficcare problemi aparutd ia legitura cu persoanele,
implicate pentru rezolvarea situafiel; poartd un dislog permanent cu seful ierarhic, precum si cu personalyl’
aflat in cadrul Directiei Economice §i in celelalte directii si servicii a ciiror sctivitate influenteazi activitatea’
Serviciului Buget ~ Imprumuturi, pentru o colaborare bum 51 bunul mers al activitiiii desfisurate; ;
2. Acordd viza de control financiar preventiv propriu potrivit dispozitiei primarului :
Viza de control financiar preventiv propriu se acords in conditiile mai sus mentionate pentru urmitoarel ;
documente i situafil financiare de clitre ocupantul acestui post: :
- cereri pentru deschidere de credite bugetare — acestea se intocmesc la fiecare inceput de lund sau dupi!
rectificirile bugetului local §i reprezintd limitele maxime pind Ia care se pot face pliti din conturile deschise la;
Trezoreria Ploiesti de citre Primiria Ploiesti si de citre ordonatorii tertiari de credite subordonati a@eségiagé
acestea sunt insotite de o notd justificativi;
- cereri pentru deschidere de credite bugetare, reprezentand limite maxime pand la care se pot face plag de citre.
Serviciul Public Comunitar de Evidenta Persoanelor, Politia Locals, Spitalul Municipal, Spitalul de Pediatri i
Teatrul Toma Caragiv, Filarmonica Paul! Constantinescu, Casa de Cultury 1. L. Caragiale, Club Sportiv.
Municipal, Administratia Parcului Memorial Constantin Stere, Serviciul Public F inante Locale ste.
- dispozitiile bugetare pentru repartizarea de credite bugetare - se intocmesc pe baza solicitirilor ordenatorilor:
terfiari de credite, respectiv: 54 de centre financiare de Invitimént preuniversitar de stat care beneficiazi de,
repartizare bugetari pentru cheltuieli de personal, bunuri si servicii, alte cheltuieli {respectiv burse), trasferur,;
asistentd sociald, active nefinanciare, Centrul Crese, Centru de Transfuzie Sanguins, Administratia Serviciilor!
Sociale Comunitare Ploiegti ete.;
- doumentele privind efectuarea de virdiri de credite bugetare Intre subdiviziunile clasificatiei bugetare, pentry’
bugetul propriu al Primdriei Plofesti In urma analizei situatiel angajamentelor bugetare §i a platilor la data,
respectivi; |
- conform O.MFEP. nr. 1792/2002, orice platd este insotits de Anexa 1, Anexa 2, Anexa 3, rﬁspecﬁv;
propunerea, angajamentul, ordonantarea la plati atasate facturilor §i ordinelor de plat; acestea se verifici din|
punct de vedete al corectitudinii intocmirii, a existentei prevederilor bugetare; ;
- facturile fiscale reprezentiind achizifii publice, respectiv investifii, se verifics tindnd cont de toate aspectele]
care au legaturd cu plata respectivi §i se acordd viza de control financiar preventiv propriu, certificind faptul ci,
cxistd prevedere bugetark; ;
- cererile de admitere 1a finantare sunt documente tntocmite In cadrul Directiei Tehnic — Investifii §i se verificd
sa corespundd valorilor pozitiilor cuprinse in lstele de investitii aprobate prin hotiirdri de consiliu; ele sunt!
destinate Trezoreriei Ploiesti.
3. Participd 1a elaborarea / rectificarea bugetului de venituri i cheltuieli fntoemit pentru activitatea proprie a!
municipiului si a celor 65 de institutii de subordonare locals,
- in vederea Tntocmiril bugetului de venituri i cheltuieli, centralizeazs si analizeazd propunerile directiilor si)
serviciilor Primiiriei a clror activitate se reflectd in buget, institutiilor publice subordonate’ Municipiului!
Ploiegti mai sus amintite care primesc alocafii bugetare. Pan# Ia definitivarea sumelor, acestea se a{;a%z%?maggé
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in m@t}ﬁwam% bugetars;
- 3 verificd modul de intocmt "s;@%%*@" d@ specialitate i a anexelor de la ficeare in : subordonat,
iar pentru serviciile gi direciiile imériei se verific notele de fmaam@%mﬁ, st anexele ce fac parte,
din propunerile de fﬁ(’i‘ﬂ{:ﬁ? a gf*’*ﬁﬁ% local / a bu gi’ ului veniturilor gi cheltuielilor institutiilor i
activitdfilor finanfate partial sau :m,vg aﬁ din venituri proprii si bugetul cre *;zteénz' mwmﬁ:, |
- dupd intocmirea hotdrérii, raportului de specialitate, re f@fﬁm}%ﬁi de aprobare, Anexei 1 }mi u veniturl sit
pentru cheltuieli i celelalte anexe §i documente care stau la baza rectificirii bugetare, se inainteazd spre,
analiza comisiei de buget — finante a Consilivini local, iar In urma dezbaterilor, efectueazi modificirile
corespunzitoare, dupi caz

4. Verificd bugetele si conturile de executie ce se intocmesc in cadrul Servicialui Buget — lmprumutari, lunar /|
trimesirial / anual

- respectiv: anexa 12 (contul de executie al bugetului local — venituri) anexa 13 (contul de executie al,
bugetului local — cheltuieli), anexa 9 (contul de executie al bugetului institutiilor s a@ifviféﬁém ?‘%ﬁiﬁ;ﬁmé
integral sau parfial din venituri proprii — venituri), anexa 11 (contul de executie al bugetului institutiilor si st
activitifilor ﬁﬁaﬁ‘;ﬁm integral sau parfial din venituri proprii ~ cheltuieli), anexa 16 {contul de executie al;
creditelor interne) si formularele 7 (detalireea cheltuielilor pentru fiecare capitol, tithy, articol, alineat bugetar,:
pentru fiecare tip de buget).

5. Coordeneazii §i participd la Intocmirea proiectelor bugetului local, bugetulni institutiilor §i axmxmgﬁm‘
{inan{ate infegral sau partial din venituri proprii si a bugetului creditelor interne. g
-in ved@wa intoemirii proiectului de b&g@ﬁ pe anul urmitor §i a estimdrilor pentru urmdtorii 3 ani s;
intocmesc adrese citre toate directiile si serviciile ;cvs*zmam:g, ms;:imz;dh de subordonare locald §i a regiei,!
pentru prezentarea propunerilor; pe baza acesiora se¢ centralizeazl §i analizeazzd propunerile fmpreund cu,
directorul economic §i cu administratorul public al Municipiului,
6. Verifici situatia reprezentind monitorizarea cheliuielilor de personal. i
- verificl pe fiecare capitol bugetar si pe fiecare tip de buget anexels 2, 2a, 2b, 2¢ reprezentind moniiorizarea,
cheltuielilor de personal; din evidenta serviciului nu se pot verifica decat prevederile bugetare si execufia de;
casd numai pentru capitolele de cheltuieli ale %ug@ixﬁu} local; de asemenea, se verificd corelaiile ;,.anf{}rm
0.U.G. nr. 48/2005. |
7. Verificd situatia Exiras cont buget de venituri §i cheltuieli i alte sii‘uﬁﬁi c¢ trebuie intoemite pentra raportare
- verificd gi analizeazi executia de casd a bugetului local de venituri i cheltuieli, lunar, trimestrial §i an wal,
(sau ori de cate ori este nevoie), iar In cazurl de necoreldri Intre prevederi si plati , intoomeste formele 3.6%83@
de corelare a acestora; lunar se intocmeste sitnafia Extras cont buget de venituri si cheltuieli pentru Directia.
Generald Regionald 2 Finanfelor Publice Ploiesti - Serviciul Sintezd, Asistent, Elaborare si Executie Baﬁﬁf@;
Locale ;
- verifiea zilnic execufia de casa primitd de la Trezoreria Ploiesti in vederea cunoagterii evolutiei veniturilor §i!
cheltuielior efective comparativ cu prevederile bugetului aprobat; ‘
- verifici situafia contului de execufie aferent bugetulul de venituri gi cheltuieli evidentiate in afara ba%@uim
local;

~ verifich situatia contului de executie privind datoria publici;

- verifici anexele intocmite pentru raportarea la Directia Generald Regionald a Finantelor Publice ?s;%gi
privind fmprumuturile interne contractate de Primiria Ploegti;

- verificd situatiile i adresele Intocmite In vederea transmiterii clitre Serviciul Public Finante Locale §§
Directia de Valorificare a patrimoniului a contului 5004 folosit pentru incasiri din activititi economice cu
TV.A;

- verific deconturile privind T.V.A. §i Declaratia 394.

8. Faee parte din unititile de implementare a unor proiecte europene, comisii de achizitie, receptie etc., conform
dispozifiel primarulul.
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9, intocmem, la cererea conducerii sau Consiliului Local, diverse situatii pentru bugetul local sau / si pentru;
bugetele institutiilor finantate din bugetul local.

10. Intocmegte toate situatiile financiare privind elaborarea indicatorilor necesari statisticii locale, nationale,
D.G.R.F.P. Ploiesgti, Ministerului Finantelor Publice si altor organe, avind la bazi veniturile si cheltuielile.
bugetului local. 2
11. Completeazi registrul datoriei publice i registrul garangiilor locale; transmite datele necesare pentru,
publicarea pe site-ul primirei a datelor privind datoria publicd, in conditiile Hotiririi Guvernului nr.|
145/18.02.2008. | ;
12. Rezolvii permanent corespondenta aferentd Serviciului Buget — imprumuturi.

13. Rispunde, mpreund cu personalul din subordine, de respectares termenelor de predare a lucririlor:
executate in serviciu, stabileste misurile necesare pentru remedierea eventualelor deficiente constatate de’
organele de control §i evitarea producerii lor in viitor, In limita timpului disponibil va executa, in caz de nevoie, si
alte sarcini de serviciu pentru care va primi delegare sau dispozitie de la sefii ierarhici superiori. !
14. Respectd regulamentul inern, regulamentul de organizare §i functionare a institutiei, dispozitiile prinmruli.xi,3
hotirérile Consiliului Local etc. |
15. Rispunde de cunoasterea si aplicarea corectd a prevederilor legale in vigoare din domeniul de activitate pez
care il coordoneazi gi din alte domenii cu care serviciul are legituri directe in scopul Imbundtitirii acﬁvitéi;ii‘
curente. i
16. Respectd normele de diseiplind gi normele de etiei in indeplinirea sarcinilor de serviciu, in relatiile cu sefii, cu’
colegii, cu cetitenii si cu alte persoane cu care colaboreaz.




